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Bedienungsanleitung
zum Booking-System

Diese Dokumentation erklart Innen alle notwendigen Schritte, um das
Booking-System zu verwenden.

Demo-Veranstaltung
Datum: 02.10.2009

Zeit: 20:00 Uhr

Lokal: wWaldkirch

Lokalplan:
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an Ihrer nachsten Yeranstaltung das Bocoking-Svsterm der BERMETimu:s,

Wahlen Sie bitte die gewiinschten Sitzplatze aus
Sitze reservieren ] . . 2
und klicken Sie danach auf Sitze reservieren,
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Booking-System Version 0.7.6
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1. Login

Offnen Sie den Browser (Internet Explorer oder Firefox) und geben Sie folgenden Text in die
Adresszeile ein: http://www.booking-system.ch/typo3.

TYPO3 WY

o Dort geben Sie bitte den ,,Username” und das

»Password“ ein. Die Zugangsdaten finden Sie in
Ihren Unterlagen.

Username:

Password:

(MNote: Cookies and JavaScript must be enabled!)

Danach befinden Sie sich auf der Oberflache von Typo3.
Diese ist in drei Bereiche unterteilt (siehe Grafik).

Module Seitenaufbau Inhaltsbereich
(806 live-in.ch [TYPO3 4.0.1]
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2. Das Booking-System individuell anpassen

Um das Booking-System fur Ihre BedUrfnisse anzupassen fUhren Sie bitte die folgenden Schritte aus.

TYPO3 W'

]

¥ Web

L
=] Lista

@ Reservation

Ae
|

¥ Datei

Dateiliste
¥ User tools

E} Einstellungen
¥ Hilfe

ﬁ Uber Module
[G Uber TvPOz
@ Handbuch

Im Inhaltsbereich &ffnet sich jetzt die folgende Seite.

D f Q& Beispielveranstaltung

content

: i
i [Erkein Tit=n] @;‘j%ﬁ|

! [Erweiterung: Booking-Systern - bookingsystern_pil

g

Was ist das Termplavoila Seitenmodul?

(el

e Kilicken sie auf das Modul Seite.

e Wahlen Sie die Seite mit einem Klick auf
dem Namen lhrer Veranstaltung aus.

¢ Kilicken Sie auf das Bleistift Symbol, damit
die Einstellungen der Erweiterung
angezeigt werden.

Im Inhaltsbereich werden nun die Einstellungen der Erweiterung angezeigt.

MNEEHET T

7

ﬂ Seiteninhalt [158] - [Kain Tital]

— T~
Allgermain -'--:-:-':':
a,

1
Raesarvabion Systam | W

¢ Kilicken Sie auf das Register ,Plugin“

e Passen Sie die Angaben flr lhre
BedUrfnisse an. Die Erklarungen zu den
Angaben finden Sie auf der nachsten
Seite.

¢ Um die Angaben zu speichern, klicken Sie
auf das Disketten-Symbol.
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Seiteninhalt [19] - [Kein Titel]
Allgerneain

Plugin Aocess

Booking-System [VJ

E-Mail des Adriinistrators

|admin@bernetimux.ch |

Betreff Bastitigungsrnail

[Bestatigunasrnail BERNETirmux: |
Abzender E-Mail

|infu:u@|:unu:uking-5',l£tem.ch |

Bernerkung im E-Mail

Bernarkung im Web

Pflichtfelder
Telefonnummer UMD E-Mail izt &in Pflichtfeld [V]
Maxirmale Tischanzahl

125 |

Saalplan
|'Fi|eadrnin.-"htranempIatesfcustnmerFiIes.-"dernn.-"temdr@
Styleshest
|'Fi|ean:|rnin.-"htm|Temp|atesfcustnmerFilesfdemnfbnoq%

E-Mail des Administrators:
E-Mail Adresse an die alle hinzugefugten
Reservationen der Benutzer gesendet werden.

Betreff Bestatigungsmail:

Dieser Text wird im Betreff des Mail zur
Reservationsbestéatigung verwendet (Beispiel
LBestatigungsmail BERNETimux*).

Absender E-Mail:
Dies ist die Absender Mail-Adresse fur das E-Mail
zur Reservationsbestatigung an den Kunden.

Bemerkung im E-Mail:

Dieser Text wird im E-Mail zur
Reservationsbestatigung an den Kunden
gesendet.

Bemerkung im Web:

Dieser Text wird nach der
Reservationsbestéatigung auf der Website dem
Benutzer angezeigt.

Pflichtfelder:

Hier definieren Sie, ob der Benutzer bei der
Reservation nur die Telefonnummer, die
Emailadresse oder beides angeben muss.

Maximale Tischanzanhil:

Sofern Sie den Saalplan nicht verandern,
brauchen Sie diesen Wert nicht anzupassen.
Die Zahl in diesem Feld muss der Anzahl Tische,
die auf dem Saalplan vorhanden sind
entsprechen.

Saalplan und Stylesheet:

Sofern Sie Ihren Saalplan nicht angepasst haben,
brauchen Sie hier nichts zu unternehmen.

Um einen neuen Saalplan zu verwenden, wahlen
Sie den neuen Saalpan mit dem Link Knopf aus
und speichern Sie die Einstellungen. Dasselbe
funktioniert mit einem passenden Stylesheet fUr
den Saalplan.
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3. Veranstaltungen verwalten

Um Veranstaltungen zu aktivieren oder zu bearbeiten verwenden Sie das Booking-System Modul.

TYPO3 V¥
= ¢ Kilicken Sie dazu auf Booking-System im
v Web .
[ sete 71 | Bereich Module.
& rsisen o Kilicken Sie nun auf den Ordner
] Liste = P—"TEE; o . Veranstaltungen in der Seitenstruktur.
elgplalvargngtaltung

Z? Booking-System [[Jveranstaltungen Test

¥ Datei
D ateilists
¥ User tools

Aufgaben
I'ES? Einstellungen

Unter Veranstaltung sind nun Ihre Veranstaltungen aufgelistet. Bei unserem Beispiel ist es eine
Veranstaltung mit dem Namen ,Test".

] ¢ Um eine Veranstaltung zu verstecken
klicken Sie auf das Symbol mit der
Gluhbirne.

[}  Test 2 @‘-“' i )i e Um die Veranstaltung zu bearbeiten,

B @ . klicken Sie auf das Bleistift-Symbol rechts

Nach dem Klick auf Bearbeiten werden die Angaben der Veranstaltung gedffnet.
Passen Sie diese fUr Ihre Veranstaltung an.

@ Veranstaltung [5] - Beispielveranstaltung, Samstag 14.00 U

e Um eine Veranstaltung fur alle Benutzer
@ sichtbar zu machen, nehmen Sie das
Hakchen bei ,Verstecken® heraus.
(Dies hat denselben Effekt wie das
Symbol mit der Gluhbirne.)

|E-Eispielveranstalturlgr Samstag 14.00 Uhr |

[21-2-z008 | e Vergessen Sie bitte nicht die
Anpassungen mit einem Klick auf das
Disketten-Symbol zu speichern.

[14:00 |

|Ha||er|5tadior| |
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4. Reservationen verwalten
= e Um Reservationen einer gewlnschten

Veranstaltung zu verwalten, klicken Sie
auf das Symbol mit der blauen Person.

B Test @ & T

Nun sehen Sie im Inhaltsbereich alle bereits erfassten Reservationen. Bei unserem Beispiel ist es eine
Reservation mit dem Namen ,Muster, Hans" in der Veranstaltung , Test".

I e Um diese Reservationen anzusehen oder
zu bearbeiten klicken Sie bitte auf das
Bleistift-Symbol rechts.
R 2 e Loschen kénnen Sie die Reservation mit
.' 6 einem Klick auf das Mulleimer Symbol.
e Auf die Reservationsubersicht gelangen
Sie wieder mit dem Zurtck-Pfeil.

Nach dem Klick auf Bearbeiten werden die Angaben der Reservation gedffnet.

®@

D Reservationen [74] - Muster, Hans ) ) )
e Unter Platzreservationen sehen Sie die

bereits reservierten Sitzplatze. Loschen
|Muster | kdnnen Sie einen Sitzplatz mit dem klicken auf
das Mulleimer Symbol.

|Hans |

¢ Wenn Sie einen neuen Sitzplatz zu dieser
{hans, muster@test, ch | Reservation hinzufUgen mdchten, klicken Sie
auf das Plus-Symbol.

[n7aznn4n4n |

¢ Um die Angaben zu speichern, klicken Sie auf

Platzreservationen - Muster, Hans .
O ' das Disketten-Symbol.

[] 1A ‘Eb

0] 2 i} e Auf die ReservationsUbersicht gelangen Sie
wieder mit dem Zurtck-Pfeil.
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5. Reservationen exportieren

FUr die Eingangskontrolle bendtigen Sie einen Ausdruck der Reservationen.

Um Veranstaltungen zu exportieren verwenden Sie ebenfalls das Booking-System Modul.
Klicken Sie dazu auf Booking-System im Bereich Module und wahlen Sie wieder den Ordner
Veranstaltungen in der Seitenstruktur aus. Dies ist auf der Seite 6 im ersten Abschnitt detaillierter
beschrieben.

Im Inhaltsbereich werden nun lhre Veranstaltungen aufgelistet.

H
¢ Klicken Sie auf das Symbol CSV um den
[ Test 2 l? B 7 Export Ihrer Veranstaltung zu starten.
Dateidownload

Mochten Sie diese Dater offnen oder zpeichern?
e Beim Dialogfenster kbnnen Sie das .csv File

@ Mame: event 1233236090, 5y direkt mit Excel &ffnen oder auf Inrer
_IJ] Typ: Microsoft Office Excel 97-2003-4rb Festplatte speichem.

Yori v, booking-system. ch e Im Excel kdnnen Sie die Daten fUr die
Eingangskontrolle noch weiter aufbereiten
Hifren I [ S peicherm (nach dem Alphabet ordnen etc.)

Yar dern Offnen disses Dateityps imrmer bestatigen
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6. Das Booking-System in Ihrer Website anzeigen

Das Booking-System kdnnen Sie auf Ihrer Website anzeigen. Dies geschieht mit einerm HTMIL-
Codestuck, das Sie an der gewlnschten Stelle in Ihrer Website einfUgen.

Folgend finden Sie ein Beispiel eines solchen HTML-CodestUcks:

<iframe src="http://www.booking-system.ch/index.php?id=XX" width="560px" height="800px"
scrolling="auto">

</iframe>

Das HTML-Codestuck, um Ihre Veranstaltung einzubinden, finden Sie in Ihren Unterlagen.

Um die Breite oder Hohe des Feldes, in dem das Booking-System angezeigt wird zu &ndern,
verandern Sie die Angaben in Pixel von width oder height (width="XXXpx" height="XXXpx").

Fur das Deaktivieren der Scrollbalken verandern Sie den Wert von scrolling="auto" zu scrolling="no".

7. Bei Problemen

Falls Sie Probleme mit dem Booking-System haben, wenden Sie sich bitte an uns.

BERNETImMux.ch GmbH
Bernhardzellerstrasse 26
9205 Waldkirch

Tel 071430 04 93

Fax 071433 20 89

Mail support@bernetimux.ch
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